
 
 
Wir sind ein stetig wachsender, mittelständischer Möbelgroßhändler. Als 
inhabergeführtes Unternehmen importieren wir Bürodrehstühle, Fernsehsessel 
sowie andere Kleinmöbel aus Asien. Unser Kundenkreis aus Deutschland und dem 
europäischen Ausland umfasst (filialisierte) Möbelhäuser, Online- und 
Versandhändler sowie den Lebensmitteleinzelhandel. 

Duo Collection Import Vertriebsgesellschaft mbH  
Frau Miriam Steinhoff  

Käthe-Kruse-Str. 5 • 26160 Bad Zwischenahn 
Tel: 04403-81046-14 

 

 

 
 
Wenn Sie in einem motivierten Team die positive Unternehmensentwicklung mitgestalten wollen, bewerben 
Sie sich bei uns. Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Teilzeit (20 - 25 h / Woche) eine 

Fachkraft Buchhaltung (m/w) 
 

Ihre Aufgaben:  

• Sie prüfen, kontieren und buchen Zahlungseingänge. 
• Sie erstellen und bearbeiten die Offene-Posten-Liste und klären Zahlungsdifferenzen telefonisch mit 

Kunden. 
• Sie unterstützen das Mahnwesen der Debitorenbuchhaltung. 
• Sie führen die Bonitätsprüfung bei der Kreditversicherung durch. 
• Für innergemeinschaftliche Lieferungen kontrollieren bzw. beschaffen Sie die erforderlichen 

Nachweise. 
• Bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse wirken Sie aktiv mit. 

Ihr Profil:  

• Sie verfügen über eine kaufmännische Berufsausbildung mit entsprechender Weiterbildung im Bereich 
Finanzen (IHK Finanzbuchhalter/-in o.ä.). 

• Sie haben mehrjährige Berufserfahrung in der (Finanz-)Buchhaltung gesammelt, bevorzugt in einem 
international tätigen Unternehmen. 

• Analysestärke und Zahlenaffinität zählen Sie zu Ihren Schlüsselkompetenzen. 
• Eine selbstständige, lösungs- und teamorientierte Denk- und Arbeitsweise zeichnet Sie aus. 
• Sie haben Freude an wiederkehrenden Aufgaben und an der Erledigung dieser mit hoher Genauigkeit. 
• Sie sind mit dem Umgang von ERP-Systemen, idealerweise Microsoft Dynamics, und DATEV 

vertraut sowie sicher im Umgang mit MS-Office, insb. Excel. 
• Englischkenntnisse runden Ihr Profil ab. 

 

Unser Angebot: 

Wir bieten eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit, flache Hierarchien, kurze 
Entscheidungswege, eine motivierende und faire Vergütung sowie ein freundliches Betriebsklima und 
moderne Arbeitsplätze. 

 

Interessiert? 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung inklusive Ihres nächstmöglichen Eintrittstermins und Ihrer 
Gehaltsvorstellung. Nutzen Sie unser Online-Bewerbungsformular unter www.duo-collection.com/karriere   
oder bewerben Sie sich per E-Mail   bewerbung@duo-collection.com  


